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１．ログイン 

①入札参加資格申請メニューの「ログイン」ボタンをクリックします。 

 
 

②「受付番号、ユーザ ID、パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
  

ユーザーID、パスワードを忘れた場合

は、こちらから再発行してください。 

ユーザーID、パスワードは任意で設定したものです。 

受付番号はユーザー登録時にメールで送られてきたも

のです。 
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２．変更申請  

 

① 申請受付システムメインページから、変更申請をクリックします。 

 

 
 
 

② 変更区分にチェックを入れ、基本情報の変更をします。 
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③ 変更事項の入力を終えたら、登録をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

④ 添付ファイルを提出します。（添付ファイルの提出が必要ない場合は、そのまま申請書提出に進んで

ください。） 
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⑤ 修正が必要な添付ファイルをアップロードします。（変更申請に必要な提出書類を確認） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑥ 登録をクリックし、戻る。 
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⑦ 申請書提出をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑧ 提出をクリックします。（画面印刷は必要ありません。） 

 
 
  

変更申請の手続きは以上です。 

差し戻し等の連絡があった場合は、その内容に従って対応してください。 
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３．申請内容の修正 

 

一度登録している申請内容の修正や、申請先団体から差戻されて申請内容の訂正を行う場合は、申請書

修正を行います。 

① 申請受付システムメインページの「申請書修正」ボタンをクリックします。 

 

② 変更申請登録が表示されます。 

変更申請と同様の手順で申請内容の修正を行います。 

 
 
 

 


